q‘:{.{.ﬂ UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS 1 UFSCar
- Campus Lagoa do Sino

CENTRO DE CIENCIAS DA NATUREZA -
CURSO DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

RESOLUGAO N° 004 DE 23 DE AGOSTO DE 2018.

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) do Curso de Engenharia de Alimentos e da
outras providéncias:

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA de ALIMENTQS, no uso de suas atribuicdes e tendo em
vista a deliberacdo da plenéria adotada em reunido no dia 23 de agosto de 2018 e as altera¢cbes homologadas
na 142 Reunido Extraordinaria e na 382 Reunido Ordinaria, realizadas em 29 de novembro de 2018 e 10 de

julho de 2020, respectivamente.
CONSIDERANDO

a necessidade de definir normas para a atividade de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de
Graduagdo em Engenharia de alimentos;

a necessidade de contribuir para o enriquecimento da formagdo académica, cultural e profissional dos alunos;

as diretrizes fixadas pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, Lei 9.394/96, que orientam a

elaboracéo curricular;

o0 Projeto Politico Pedagdgico do Cruso(PPC) de Engenharia de Alimentos;

0 Regimento Geral dos Cursos de Graduagdo, que dispGe sobre a propositura, aprovagdo, oferta,
funcionamento e demais ordenamentos pertinentes aos cursos de Graduacdo no ambito da UFSCar, em
conformidade com o estabelecido pelo Estatuto e Regimento Geral da UFSCar.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- O Trabalho de Conclusdo Curso (TCC) é um componente curricular obrigatério para a obtencéo do
diploma do curso de Bacharelado em Engenharia de Alimentos, composto por uma carga horaria de 180 horas,

oferecidos aos estudantes do Curso gue tenham cursado pelo menos 2.280 horas.
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Art. 2° - O TCC consiste em um trabalho académico pertinente ao curso de Engenharia de Alimentos como
por exemplo um trabalho de pesquisa ou de extensdo - o qual podera ter tema inédito ou advir de pesquisa
realizada pelo estudante, no &mbito de sua Iniciacdo Cientifica. De modo a possibilitar a integracdo das
atividades de consolidacdo da formacdo, o estudante poderd, ainda, elaborar uma monografia a partir de um
aspecto/subtema do Projeto Agroindustrial inédito que esteja desenvolvendo ou de situacbes-problema que
porventura vivencie na agroindustria na qual esteja realizando seu Estagio Curricular.

8 1: No caso do TCC advir de tema desenvolvido por um grupo de estudos (projeto agroindustrial, grupos de
pesquisa), o tema a ser desenvolvido no TCC devera contar com 0 consentimento por escrito e assinado pelo
grupo de origem.

§ 2: Tema inédito: entende-se por tema inédito assuntos ndo abordados em similaridade por mais de uma
equipe no periodo letivo corrente ou anteriores.

§ 3: O Trabalho de Conclusdo Curso (TCC) podera ser desenvolvido individualmente ou em grupos de até 3
estudantes.

Art. 3° - O objetivo geral do TCC é proporcionar ao académico do Curso de Engenharia de Alimentos a
oportunidade de demonstrar a vivéncia e o aproveitamento dos conteldos abordados nos eixos tematicos do

Curso, aprimorando a sua capacidade de interpretacéo critica da realidade educacional no &mbito geral.

Art. 4° - O processo de elaboracdo do TCC devera propiciar ao académico o estimulo & producéo técnica-
cientifica por meio da consulta de bibliografias especializadas e de procedimentos basicos da investigagdo
cientifica: escolha de um tema de pesquisa, seu planejamento, sua execucdo e o seu registro para a divulgacao.

Art. 5° - O TCC podera ser uma monografia ou artigo cientifico.

Paragrafo Unico: Em caso de escrita na forma de artigo cientifico, deve-se indicar a revista indexada no qual o

artigo foi submetido.

Art. 6° - O TCC deve ser redigido segundo os critérios mais recente de normatizacdo da Associacdo Brasileira

de Normas Técnicas (ABNT) ou de acordo com os templates disponibilizados pela biblioteca da UFSCar.

CAPITULO II
DA COORDENACAO DO TCC

Art. 7° - A coordenacdo do TCC, no &mbito do curso, ficara a cargo do docente responsavel pela atividade

curricular de TCC.
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Paragrafo Unico - A atividade de Coordenador de TCC sera exercida por docente com pés-graduacao em
nivel de Mestrado e/ou Doutorado, indicado pelo Conselho de Coordenacdo do Curso de Engenharia de

Alimentos, devendo ser atribuido no Sistema de Gestdo Académica (SIGA).

Art. 8° - Ao coordenador de TCC compete:

| - Atender aos académicos matriculados na atividade curricular de TCC, em horérios normais de expediente,
previamente informados aos académicos;

Il - Apresentar aos académicos em fase de elaboracdo do projeto de TCC as normas gerais da atividade
curricular;

I11 - Convocar, sempre que necessarias, reunides com os docentes orientadores e/ou académicos matriculados
na atividade curricular de TCC;

IV - Informar ao Presidente do Conselho de Curso a relagdo dos académicos que estdo sem professores
orientadores;

V - Manter, junto a Coordenacao de Curso, arquivo atualizado com os trabalhos de TCC em desenvolvimento;
VI - Manter atualizadas as atas de reunides das bancas examinadoras;

VIl - Apresentar, até 60 (sessenta) dias apds o inicio do periodo letivo, a programacdo das atividades
relacionadas ao TCC.

VIII - Tomar, no dmbito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo cumprimento desta

Regulamentagéo.

CAPITULO Il
DOS DOCENTES ORIENTADORES

Art. 9° - O TCC sera desenvolvido sob a orientacdo de um docente vinculado ao Centro de Ciéncias da
Natureza com atuagdo junto ao Curso de Engenharia de Alimentos da UFSCar, escolhido pelo aluno.

8 1° - O professor orientador deve possuir preferencialmente a titulacdo de Doutor com reconhecida
experiéncia profissional.

§ 2° - Além do professor orientador, os alunos poderdo contar com um co-orientador, mediante solicitagdo do
orientador, com o proposito de auxilia-lo na solucdo de davidas especificas que surjam durante a elaboracdo
do trabalho.

8 3° - Nd&o serdo aceitos como orientadores professores que ndo sejam efetivos e vinculados no Centro de

Ciéncias da Natureza, salvo na condicdo de co-orientador.

Art. 10° - A pedido do coordenador de TCC, os docentes lotados no Centro de Ciéncias da Natureza podem

divulgar suas linhas de pesquisa para que o coordenador possa divulgar aos académicos.
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Art. 11° - Cabe ao académico encaminhar, no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s o inicio do periodo letivo,
oficio padrdo (Anexo 1) ao coordenador de TCC, devidamente assinado pelo docente-orientador em que este
declare assumir oficialmente a sua orientacéo.

8 1° - Ao aluno é facultada a mudanca de orientador uma Unica vez, ouvido o Coordenador do TCC, desde que
apresente justificativa, anuéncia do antigo orientador e o termo de aceite do novo orientador. Nesse caso 0
aluno deve estar ciente de que isso podera implicar na alteracdo do tema proposto.

§ 2° - A mudanga de orientador somente podera ser solicitada em prazo ndo superior a 2/3 (dois ter¢os) do
periodo curricular vigente.

§ 3° - Ao professor orientador é facultada a interrup¢éo da orientacéo, ouvido o Coordenador do TCC.

§ 4° - N&o havera prorrogacao de prazo para entrega do trabalho, na versdo final, em fungdo das mudangas
permitidas pelos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

Art. 12° - O docente orientador tem as seguintes atribuigdes:

| - Atender seus orientandos;

Il - Manter a Coordenagdo de TCC informada sobre o processo de orientagdo em casos que necessitem apoio
da coordenagéo;

I11- Informar ao coordenador de TCC, até 30 (trinta) dias ap6s o inicio da atividade curricular, os académicos
gue ndo estdo desenvolvendo as atividades;

IV - Participar das bancas para as quais estiver designado, em especial as de seus orientados;

V - Escolher, em conjunto com o aluno, uma data para a defesa, encontrar uma sala para a mesma, e
indicar/fazer contato com os membros da banca avaliadora;

VI - Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, 0s pareceres e/ou as atas finais
das sessoes de defesas;

VIl — Realizar o depdsito do TCC no Repositério Institucional da UFSCar;

VIII - Cumprir e fazer cumprir esta Regulamentacao.

Art. 13° - A responsabilidade pela elaboragdo do TCC é do académico, o que ndo exime o docente-orientador
de desempenhar, adequadamente, dentro das normas definidas nesta Regulamentacdo, as atribuicdes
decorrentes da sua atividade de orientacdo, sendo este co-responsavel pelo término do TCC nos prazos

estabelecidos.

Paragrafo Gnico O orientador do TCC e o respectivo orientado sdo responsaveis pelo contetdo escrito da

versdo final monogréfica.
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CAPITULO IV
DOS ACADEMICOS EM FASE DE REALIZACAO DO TCC

Art. 14° - E considerado académico em fase de realizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso todo aquele
regularmente matriculado na atividade curricular de TCC, pertencente a grade curricular do curso de

Engenharia de Alimentos.

Art. 15° - O académico em fase de realizacdo do TCC tem, entre outras, as seguintes atribuicoes:

| - Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC ou pelo seu orientador;

Il - Manter contatos regulares com o docente orientador, para discussao e aprimoramento de sua pesquisa,
devendo justificar eventuais faltas;

I11 - Cumprir o calendario divulgado pelo coordenador de TCC;

IV - Elaborar o Projeto de TCC e entregar a Coordenacao do TCC, uma Unica cdpia acompanhada do oficio
de aceite de orientacdo (Anexo 1), devidamente assinados pelo docente-orientador;

V - Elaborar o trabalho referente ao seu TCC, de acordo com a presente Regulamentacao, e as instrugdes de
seu orientador e do coordenador de TCC;

VI - Entregar as cOpias do trabalho para os membros da banca examinadora;

VIl - Comparecer em dia, hora e local determinado para defender seu TCC, perante banca examinadora;

VIII - Entregar a coordenacao de curso, apds a defesa e aprovagdo pela banca examinadora, o formulério de
autorizacdo para o dep6sito do TCC no Repositdrio Institucional da UFSCar;

IX - Cumprir e fazer cumprir esta Regulamentacéo.

CAPITULO V
DAS ETAPAS DO TCC

Art. 16° - O TCC compreende 03 (trés) etapas:
| - Elaboracgéo do projeto de TCC;
Il - Execugdo do projeto de TCC, culminando no desenvolvimentodo texto final do TCC;

I11 - Apresentagdo do TCC perante a banca examinadora.

CAPITULO VI
DO PROJETO DE TCC

Art. 17° - O académico deve elaborar seu Projeto de TCC (Anexo 2) de acordo com esta Regulamentacdo e

com as orienta¢des do coordenador do TCC e do seu docente orientador.
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Art. 18° - O Projeto de TCC deve ser entregue ao coordenador de TCC, com a carta de aceite assinada pelo

orientador responsavel em data fixada pelo coordenador do TCC.

Art. 19° - A mudanca de tema somente serd permitida mediante a elaboracéao e entrega de um novo projeto ao
coordenador de TCC, e atendidos 0s seguintes requisitos:

| - Ocorrer a mudanca e a entrega do novo projeto em prazo nao superior a 2/3 (dois ter¢os) do periodo
curricular vigente, contados da data de inicio da atividade curricular;

Il - Houver aprovacéao expressa do docente orientador;

I11 - Existir a concordancia do docente orientador em continuar com a orientacao, ou a concordancia expressa

de outro docente em substitui-lo.

Paragrafo Unico Pequenas mudancgas que ndo comprometem as linhas basicas do projeto sdo permitidas a

qualquer tempo, desde que haja ciéncia do orientador.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO E ELABORACAO DO TCC

Art. 20° - Durante a execucdo do projeto de TCC, cada aluno deverd entregar para seu professor orientador

relatérios de atividades e/ou versao preliminar.

Art. 21° - O aluno devera manter contato regular com o professor orientador para discussao e aprimoramento

de seu trabalho.

Art. 22° - O TCC deve ser elaborado considerando-se:
| - No seu conteldo, as finalidades estabelecidas no Art. 2° desta Regulamentagdo e a vinculacdo direta do
tema com o curso de Engenharia de Alimentos, pela inser¢do nas areas de conhecimento identificadas pelos

mesocontetdos dos eixos ofertados no curriculo pleno do curso.

CAPITULO VIII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 23° - A versdo final do TCC sera apresentada pelo académico perante banca examinadora, presidida pelo
orientador, composta por mais dois membros indicados pelo orientador, em comum acordo com o aluno.

§ 1° O professor orientador encaminhard ao Coordenador do TCC um memorando (Anexo 3), indicando a
Banca Examinadora e a data, local e hora da referida apresentacdo, obedecendo ao calendario da atividade

curricular estipulado pelo Coordenador do TCC.



CENTRO DE CIENCIAS DA NATUREZA <" Clmpus Lagoa do Sino
CURSO DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

U'FHQ-;.Tl UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS 1 UFSCar

8 2° Podem fazer parte da banca examinadora docentes da UFSCar e/ou instituigdes com interesse na area de
abrangéncia do trabalho ou entre profissionais de nivel superior que exercam atividades afins com o tema do
TCC.

8 3° Quando da composic¢do da banca examinadora, o orientador do TCC deverd indicar dois membros
suplentes encarregados de substituirem qualquer dos titulares em caso de impedimento.

8 4° Nao podera compor a banca examinadora parentes do aluno, em até 3° grau.

Paragrafo Unico Em caso da banca néo ser indicada pelo docente orientador, a mesma sera composta por
indicacdo do Coordenador de TCC.

Art. 24° - A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com os trés membros avaliadores

presentes, inclusive por video-conferéncia, quando disponivel.

Paragrafo Unico Ndo havendo possibilidade de composicdo da banca examinadora ou verificada auséncia
justificada do académico, seré designada nova data para a defesa durante o calendario académico corrente, sem

substituicdo dos membros.

CAPITULO IX
DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 25° - As sessOes de defesa dos TCC’s sao publicas e devem ser divulgadas com antecedéncia minima de

cinco (5) dias Uteis.

Paragrafo Gnico E vedado aos membros das bancas examinadoras tornarem publico os contetidos do TCC

antes de suas defesas.

Art. 26° - E de responsabilidade do aluno/orientador entregar os exemplares aos membros da banca com pelo

menos 15 dias de antecedéncia da data de defesa.

Art. 27° - A apresentagdo consistird em uma exposicao geral do trabalho, de maneira oral, em duas etapas,a
saber:

a) Exposicdo resumida do trabalho em, no maximo, 30 (trinta) minutos.

b) Arguicdo de cada membro da Banca Examinadora, para a obtengdo de esclarecimentos, complementaces,

justificativas ou outros aspectos, em no maximo 10 (dez) minutos.
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CAPITULO X
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 28° - A avaliacdo do TCC seré realizada em trés momentos, com utilizacdo dos seguintes instrumentos e
ponderacg0es:

a) Projeto do TCC (10%), por meio da avaliacdo do orientador;

b) Redacédo do TCC (45%), por meio da avaliagdo da banca examinadora;

¢) Apresentacdo do TCC (45%), perante uma banca examinadora.

Art. 29° - Ao TCC sera atribuida uma nota de 0 (zero) a 10 (dez) e sera considerado aprovado o aluno que
obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis).

§ 1° O aluno que ndo for aprovado ndo tera direito ao processo de avaliagdo complementar (PAC).

8 2° A reprovacéo do aluno implica na necessidade de uma nova matricula na atividade curricular TCC para
reapresentacdo do trabalho ou realizacdo de novo trabalho.

8 3° Optando por mudanca de tema, deve o académico reiniciar todo o processo para elaboracéo do TCC, desde
a primeira etapa.

8§ 4° Decidindo continuar com 0 mesmo tema, basta que se matricule novamente na atividade curricular em

gue foi reprovado.

Art. 30° - A nota da apresentacéo e redagdo do TCC serd composta pela média aritmética das notas atribuidas

pelos trés integrantes da banca examinadora.

Art. 31° - Em caso de constatagdo de plagio ou violacdo de outros dispositivos previstos na legislacdo de
direitos autorais, ap6s apuracdo de processo administrativo proprio, o estudante estara sujeito as penalidades

administrativas previstas no Regimento Geral da UFSCar e passivel de reprovacdo no TCC.

Art. 32° - A banca examinadora pode sugerir ao académico que reformule alguns aspectos de seu TCC.

Art. 33° - A avaliacdo final seréa registrada em ata de apresentacdo de TCC (Anexo 4), que sera assinada por
todos os membros da banca examinadora que, em caso de aprovagdo, constara no arquivo do académico junto

a Secretaria do Curso.

Paragrafo Unico A ata de apresentacdo de TCC (Anexo 4) devera ser feita em 3 vias, sendo 1 do aluno, 1 do

orientador e a outra da coordenag&o do curso.
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Art. 34° - O académico que ndo entregar o TCC ou nao se apresentar para a defesa oral, sem motivo justificado,

estara automaticamente reprovado na respectiva atividade curricular.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35° - A versdo final do TCC, considerando as possiveis corre¢fes e incluida de todos os elementos
obrigatorios constantes na norma ABNT mais recente e/ou nos templates, devera ser entregue ao orientador,
que verificara se as corre¢des foram realizadas e, posteriormente encaminhard ao Coordenador de TCC em
arquivo no formato ".pdf", conforme calendario estabelecido.

8§ 1° As cOpias de que trata o caput serdo distribuidas da seguinte maneira:

| -Uma cdpia digital para ser arquivada na Coordenacao do Curso;

Il - Copias digitais para serem distribuidas ao orientador, membros da banca e ao co-orientador, se for o caso;
§ 2° A Coordenacao do Curso sera encaminhada, juntamente com a versao final do TCC, a ata de apresentagio.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36° - Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo professor orientador e, em instancia

superior, pelo Coordenador do TCC, cabendo recurso ao Colegiado de Curso.
Art. 37° - Estas Normas entram em vigor a partir de sua aprovacao pelo Colegiado de Curso.

Art. 38° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Buri, 10 de julho de 2020.

Prof. Dr. Gustavo das Gragas Pereira
Presidente do Conselho de Coordenacdo do

Curso de Graduacdo de Engenharia de Alimentos



