Repositorio
Institucional
UFSCar

Manual de autodepésito

de Trabalho de Conclusdo
de Curso RI-UFSCar

https://repositorio.ufscar.br/




ProGrad 5 g ooenene

Pro-Reitoria Ciéncia da Informagéao
de Graduagao

—— . Sistema
F = Secretaria Geral de Integrado de
B 1 informatica Bibliotecas

da UFSCar



SUMARIO

SOBRE O REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RI-UFSCAR)
SOBRE O AUTODEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
AUTODEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO SEM EMBARGO

AUTODEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO COM EMBARGO



SOBRE O REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RI-UFSCAR)

O Repositorio Institucional da UFSCar (RI-UFSCar) € um sistema de informacao que visa
armazenar, preservar, organizar e disseminar amplamente a producao intelectual dos
diversos setores e segmentos da comunidade da UFSCar, provendo o acesso aberto a
informacdo produzida na instituicdo e registrada como cientifica, tecnoldgica, didatica,
artistico-cultural e técnico-administrativa.

SOBRE O AUTODEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Na UFSCar, a modalidade de autodepdsito esta prevista pela Politica do Repositério
Institucional da UFSCar. O autodepdsito de trabalhos de conclusdo de curso deve ser
realizado por docentes com vinculo ativo na Universidade. No caso de autores com
vinculo inativo que precisam realizar o depdsito do seu trabalho de conclusdo de curso é
necessario entrar em contato com a secretaria da coordenac¢éo do curso de graduacgao.

O Repositdrio Institucional destina-se ao acesso aberto das publicagdes cientificas
produzidas na UFSCar, no entanto, em casos extraordinarios, o conteudo de um trabalho
de conclusdo de curso pode estar protegido por embargo, que consiste no periodo entre
o depdsito e a liberagdo do texto para acesso publico. Este periodo varia de meses a
anos e, nestes casos, o trabalho de conclusdo de curso deve ser depositado, ficando
restrito o acesso ao conteudo até que o embargo esteja vencido.

Este manual tem o objetivo de orientar o autodepdsito de trabalhos de conclusdo de
curso de cursos de graduacdo da UFSCar e esta dividido em duas secbes que
contemplam o depdsito de trabalhos de conclusédo de curso com e sem embargo.



AUTODEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO SEM EMBARGO

As orientagdes desta secdo sdo destinadas ao autodepdsito de trabalhos de concluséo
de curso sem embargo. Caso seja necessario solicitar a restricdo de acesso ao
conteudo do trabalho de conclusédo de curso por um periodo de tempo siga as instrucdes
da secdo “Autodepdsito de trabalhos de conclusdo de curso com embargo” deste
manual.

1. Acesse https://repositorio.ufscar.br, clique em Entrar, informe seu Nimero UFSCar
(login) e Senha.

Caso nao saiba qual o seu Numero UFSCar, vocé pode ter acesso a ele em:
http://www.sin.ufscar.br/numero-ufscar. Se necessario, recupere a sua senha em:
https://sistemas.ufscar.br/sagui/#/login/redefinir-senha.

2. ApOs realizar o login, acesse Minha Conta no menu lateral esquerdo, clique em
Submissoes e em Iniciar nova submissao.

3. Em Escolha uma Colecao selecione Autodepédsito > TCC e clique no botéao
Préximo.

Preencha o formulario com os dados do trabalho de conclusdo de curso de acordo
com as instrugcdes apresentadas neste manual. Os campos com asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatério.

4, Titulo:* Informe o titulo e o subtitulo do trabalho académico. Separe o titulo do
subtitulo utilizando um sinal de dois pontos (:). O titulo deve ser preenchido com letra
minuscula, com excecado da primeira letra do titulo, iniciais de nome proprio e inicial da
primeira palavra que designa nome de espécie. O subtitulo deve ser iniciado com letra
minuscula.

5. Titulo em outro idioma:* Informe o titulo e o subtitulo em outro idioma. Se foi
informado no campo anterior o titulo em portugués, informe neste campo o titulo em
inglés, espanhol, francés, etc. Apds o preenchimento do campo clique no botdo Add.

Apods a inclusdo de conteudo nos campos que apresentam o botdo Add sera exibido
um botao Remove, que pode ser utilizado caso deseje excluir o conteudo adicionado.


https://repositorio.ufscar.br/
http://www.sin.ufscar.br/numero-ufscar
https://sistemas.ufscar.br/sagui/#/login/redefinir-senha

6. Autor:* Informe o nome completo do autor (sem abreviacdes). Utilize letras maiusculas
somente nas iniciais de nomes e sobrenomes. Ex.: Silva, Pedro Pereira da

Ultimo nome, por exemplo, Silva Primeiro(s) nome(s), por exemplo, Pedro Pereira da

7. URL do Curriculo Lattes do autor:* Informe a URL do Curriculo Lattes do autor. A
URL deve ser copiada de onde esta escrito “Endereco para acessar este CV” no
Curriculo Lattes. Ex.: http://lattes.cnpq.br/154218548081720. Nao copiar o link que
aparece no navegador da internet.

8. Orientador:* Informe o nome completo do orientador (sem abreviagdes). Utilize letras
maiusculas somente nas iniciais de nomes e sobrenomes. Ex.: Silva, Pedro Pereira da

Ultimo nome, por exemplo, Silva Primeiro(s) nome(s), por exemplo, Pedro Pereira da

9. URL do Curriculo Lattes do orientador:* Informe a URL do Curriculo Lattes do
orientador. A URL deve ser copiada de onde esta escrito “Endereco para acessar este
CV” no Curriculo Lattes. Ex.: http://lattes.cnpq.br/154218548081720. Nao copiar o link
que aparece no navegador da internet.

10. Coorientador: Informe o nome completo do coorientador (sem abreviagdes). Utilize
letras maiusculas somente nas iniciais de nomes e sobrenomes. Ex.: Silva, Pedro Pereira
da

Ultimo nome, por exemplo, Silva Primeiro(s) nome(s), por exemplo, Pedro Pereira da
11. URL do Curriculo Lattes do Coorientador: Informe a URL do Curriculo Lattes do
coorientador. A URL deve ser copiada de onde esta escrito “Endereco para acessar este

CV” no Curriculo Lattes. Ex.: http://lattes.cnpq.br/154218548081720. Nao copiar o link
que aparece no navegador da internet.

12. Universidade: Selecione Universidade Federal de Sao Carlos.
13. Sigla da Universidade: Selecione UFSCar.

14. Unidade da UFSCar:* Selecione o Campus da UFSCar.

15. Curso de graduacao:* Selecione o curso graduacgéo.

16. Data da defesa:* Informe o ano, o més e o dia da defesa.


http://lattes.cnpq.br/1542185480817206
http://lattes.cnpq.br/1542185480817206
http://lattes.cnpq.br/1542185480817206

17. Resumo:* Informe o resumo do trabalho em portugués.

18. Abstract:* Informe o resumo do trabalho em outro idioma e clique no botdo Add. E
obrigatério informar, no minimo, o resumo em inglés.

19. Palavras-chave:* Informe as palavras-chave. Para cada palavra-chave informada
clique no botdo Add. E necessario informar, no minimo, as palavras-chave em portugués
e inglés. Utilize letras maiusculas apenas no inicio das palavras e em siglas.

20. Area do conhecimento de acordo com tabela do CNPq:* Informe a area do
conhecimento relacionada ao trabalho académico, de acordo com a Tabela do CNPq.
Vocé pode incluir mais de uma area, para isso, mantenha a tecla "ctrl" pressionada ao
selecionar.

21. Idioma:* Selecione o idioma do texto.
22. Tipo:* Selecione o tipo: trabalho de concluséo de curso.

23. Agéncia de fomento: Caso tenha recebido financiamento (bolsa) selecione a agéncia
de fomento provedora. Vocé pode incluir mais de uma agéncia, para isso, mantenha a
tecla "ctrl" pressionada ao selecionar.

24. Numero do processo/financiamento: Informe o niumero do processo/financiamento
recebido. Ex.: FAPESP: 12/34567-8. Apds o preenchimento do campo clique no botdo
Add.

25. Endereco de acesso: Informe a URL de acesso a publicacdo quando houver. Apds o
preenchimento do campo clique no botao Add.

Clique no botao Préximo. Caso deseje salvar e prosseguir a submissado posteriormente
clique em Salvar e Sair.

26. Itens restritos: Mantenha as configuracdes inalteradas (nao selecione a caixa
private).

27. Acesso embargado até uma data especifica: Mantenha as configuracdes
inalteradas.

28. Razao: Nao preencher.



Clique no botao Préximo.

29. Arquivo:* Clique no botdo Escolher arquivo e selecione o arquivo referente a versao
final do trabalho de conclusao de curso (PDF).

30. Descricao do arquivo: Fornegca uma breve descricdo do arquivo, por exemplo,
“Artigo principal” ou “Relatério de pesquisa”.

31. Acesso embargado até uma data especifica: Mantenha as configuracdes
inalteradas.

32. Razao: Nao preencher.

Clique no botao Carregar arquivo & adicionar outro.

Caso seja necessario excluir algum dos arquivos carregados, no campo Arquivo
carregado, marque a caixa de selecdo da coluna Arquivo para o(s) arquivo(s) que
deseja excluir e na sequéncia cliqgue no botdo Remover arquivos selecionados.

Cligue no botao Préximo.

33. Revisar a submissao: Na tela Revisar a submissao verifique se os metadados
informados estao corretos e, caso necessario, clique no botao Corrigir um destes.

Clique no botao Préximo.

Na tela Licenciar seu trabalho sera necessario adicionar uma licenca Creative
Commons' para o item. As licencas Creative Commons determinam o que as pessoas
que leem o seu trabalho poderao fazer com ele. Por padrao, os trabalhos de conclusao
de curso devem ser depositados no RI-UFSCar sob uma licengca CC BY-NC-ND que
permite o download e compartilhamento do item desde que atribuido os créditos aos
autores, respeitando os direitos autorais, impedindo modificagdes no conteudo e o0 uso
comercial.

34. Tipo de licenca: Selecione a opcao Creative Commons.
35. Permite o uso comercial da sua obra? Clique em ndo.

36. Permite modificacoes em sua obra? Clique em ndo.

'CREATIVE COMMONS BRASIL. Sobre as Licencas. Disponivel em:
https://br.creativecommons.org/licencas/. Acesso em: 01 mar. 2019.


https://br.creativecommons.org/licencas/

Clique no botao Submissao Completa

A disponibilizacdo on-line do trabalho de concluséo de curso na interface do RI-UFSCar
ocorre imediatamente apds o depodsito. Posteriormente o item submetido sera movido
pela equipe do RI-UFSCar para a colecdo referente ao curso de graduacao
correspondente.



AUTODEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO COM EMBARGO

As orientacdes desta secdo sdo destinadas ao autodepdsito de trabalhos de concluséo
de curso com embargo. O embargo consiste no periodo entre o depdsito e a liberagcao
do acesso publico e deve ser indicado no caso de trabalhos de conclusdo de curso que
necessitem de restricdo de acesso. Ao realizar o autodepdsito € necessario informar a
data limite de embargo, sendo o acesso publico liberado automaticamente apds o prazo
informado.

1. Acesse https://repositorio.ufscar.br, clique em Entrar, informe seu Numero UFSCar
(login) e Senha.

Caso nao saiba qual o seu Numero UFSCar, vocé pode ter acesso a ele em:
http://www.sin.ufscar.br/numero-ufscar. Se necessario, recupere a sua senha em:
https://sistemas.ufscar.br/sagui/#/login/redefinir-senha.

2. ApOs realizar o login, acesse Minha Conta no menu lateral esquerdo, clique em
Submissoées e em Iniciar nova submissao.

3. Em Escolha uma Colecao selecione Autodepédsito > TCC e clique no botdo
Préximo.

Preencha o formulario com os dados do trabalho de conclusdo de curso de acordo
com as instrucdes apresentadas neste manual. Os campos com asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

4. Titulo:* Informe o titulo e o subtitulo do trabalho académico. Separe o titulo do
subtitulo utilizando um sinal de dois pontos (:). O titulo deve ser preenchido com letra
minuscula, com excecao da primeira letra do titulo, iniciais de nome proprio e inicial da
primeira palavra que designa nome de espécie. O subtitulo deve ser iniciado com letra
minuscula.

5. Titulo em outro idioma:* Informe o titulo e o subtitulo em outro idioma. Se foi
informado no campo anterior o titulo em portugués, informe neste campo o titulo em
inglés, espanhol, francés, etc. Apds o preenchimento do campo clique no botdo Add.

Apods a inclusdao de conteudo nos campos que apresentam o botdo Add sera exibido
um botdo Remove, que pode ser utilizado caso deseje excluir o conteudo adicionado.


https://repositorio.ufscar.br/
http://www.sin.ufscar.br/numero-ufscar
https://sistemas.ufscar.br/sagui/#/login/redefinir-senha
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6. Autor:* Informe o nome completo do autor (sem abreviacdes). Utilize letras maiusculas
somente nas iniciais de nomes e sobrenomes. Ex.: Silva, Pedro Pereira da

Ultimo nome, por exemplo, Silva Primeiro(s) nome(s), por exemplo, Pedro Pereira da

7. URL do Curriculo Lattes do autor:* Informe a URL do Curriculo Lattes do autor. A
URL deve ser copiada de onde esta escrito “Endereco para acessar este CV” no
Curriculo Lattes. Ex.: http://lattes.cnpq.br/154218548081720. Nao copiar o link que
aparece no navegador da internet.

8. Orientador:* Informe o0 nome completo do orientador (sem abreviagdes). Utilize letras
maiusculas somente nas iniciais de nomes e sobrenomes. Ex.: Silva, Pedro Pereira da

Ultimo nome, por exemplo, Silva Primeiro(s) nome(s), por exemplo, Pedro Pereira da

9. URL do Curriculo Lattes do orientador:* Informe a URL do Curriculo Lattes do
orientador. A URL deve ser copiada de onde esta escrito “Endereco para acessar este
CV” no Curriculo Lattes. Ex.: http://lattes.cnpq.br/154218548081720. Nao copiar o link
que aparece no navegador da internet.

10. Coorientador: Informe o nome completo do coorientador (sem abreviagdes). Utilize
letras maiusculas somente nas iniciais de nomes e sobrenomes. Ex.: Silva, Pedro Pereira
da

Ultimo nome, por exemplo, Silva Primeiro(s) nome(s), por exemplo, Pedro Pereira da
11. URL do Curriculo Lattes do Coorientador: Informe a URL do Curriculo Lattes do
coorientador. A URL deve ser copiada de onde esta escrito “Endereco para acessar este
CV” no Curriculo Lattes. Ex.: http://lattes.cnpq.br/154218548081720. Nao copiar o link
que aparece no navegador da internet.

12. Universidade: Selecione Universidade Federal de Sao Carlos.

13. Sigla da Universidade: Selecione UFSCar.

14. Unidade da UFSCar:* Selecione o Campus da UFSCar.

15. Curso de graduacao:* Selecione o curso graduacéo.

16. Data da defesa:* Informe o ano, o més e o dia da defesa.


http://lattes.cnpq.br/1542185480817206
http://lattes.cnpq.br/1542185480817206
http://lattes.cnpq.br/1542185480817206
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17. Resumo:* Informe o resumo do trabalho em portugués.

18. Abstract:* Informe o resumo do trabalho em outro idioma e clique no botdo Add. E
obrigatdrio informar, no minimo, o resumo em inglés.

19. Palavras-chave:* Informe as palavras-chave. Para cada palavra-chave informada
clique no botdo Add. E necessaério informar, no minimo, as palavras-chave em portugués
e inglés. Utilize letras maiusculas apenas no inicio das palavras e em siglas.

20. Area do conhecimento de acordo com tabela do CNPq:* Informe a area do
conhecimento relacionada ao trabalho académico, de acordo com a Tabela do CNPq.
Vocé pode incluir mais de uma area, para isso, mantenha a tecla "ctrl" pressionada ao
selecionar.

21. Idioma:* Selecione o idioma do texto.

22. Tipo:* Selecione o tipo: trabalho de conclusdo de curso.

23. Agéncia de fomento: Caso tenha recebido financiamento (bolsa) selecione a agéncia
de fomento provedora. Vocé pode incluir mais de uma agéncia, para isso, mantenha a
tecla "ctrl" pressionada ao selecionar.

24. Numero do processo/financiamento: Informe o niumero do processo/financiamento
recebido. Ex.: FAPESP: 12/34567-8. Apds o preenchimento do campo clique no botdo
Add.

25. Endereco de acesso: Informe a URL de acesso a publicacdo quando houver. Apds o
preenchimento do campo clique no botao Add.

Clique no botdao Préximo. Caso deseje salvar e prosseguir a submissao posteriormente
clique em Salvar e Sair.

26. Itens restritos: Mantenha as configuracdes inalteradas (nao selecione a caixa
private).

27. Acesso embargado até uma data especifica: Informe a data final de embargo,
utilize o formato dia, més e ano (dd/mm/aaaa).

28. Razao: Informe o motivo para o periodo de embargo.
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Clique no botao Préximo.

29. Arquivo:* Clique no botao Escolher arquivo e selecione o arquivo referente a versao
final do trabalho de conclusao de curso (PDF).

30. Descricao do arquivo: Forneca uma breve descricdo do arquivo, por exemplo,
“Artigo principal” ou “Relatorio de pesquisa”.

31. Acesso embargado até uma data especifica: Mantenha a data informada.

32. Razao: Mantenha o motivo informado para o periodo de embargo.

Clique no botao Carregar arquivo & adicionar outro.

Caso seja necessario excluir algum dos arquivos carregados, no campo Arquivo
carregado, marque a caixa de selecdo da coluna Arquivo para o(s) arquivo(s) que
deseja excluir e na sequéncia cligue no botao Remover arquivos selecionados.

Clique no botao Préximo.

33. Revisar a submissao: Na tela Revisar a submissao verifique se os metadados
informados estao corretos e, caso necessario, clique no botdo Corrigir um destes.

Clique no botao Préximo.

Na tela Licenciar seu trabalho serd necessario adicionar uma licenca Creative
Commons? para o item. As licencas Creative Commons determinam o que as pessoas
que leem o seu trabalho poderao fazer com ele. Por padrao, os trabalhos de conclusao
de curso devem ser depositados no RI-UFSCar sob uma licenca CC BY-NC-ND que
permite o download e compartilhamento do item desde que atribuido os créditos aos
autores, respeitando os direitos autorais, impedindo modificagdes no conteudo e o0 uso
comercial.

34. Tipo de licencga: Selecione a opcao Creative Commons.
35. Permite o uso comercial da sua obra? Clique em n&o.

36. Permite modificacdes em sua obra? Clique em néo.

2CREATIVE COMMONS BRASIL. Sobre as Licencas. Disponivel em:
https://br.creativecommons.org/licencas/. Acesso em: 01 mar. 2019.


https://br.creativecommons.org/licencas/
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Clique no botado Submissao Completa

A disponibilizagdo on-line do trabalho de concluséo de curso na interface do RI-UFSCar
ocorre imediatamente apds o depdsito. Posteriormente o item submetido sera movido
pela equipe do RI-UFSCar para a colecdao referente ao curso graduacao
correspondente.

Para itens com embargo o item é recuperavel nas pesquisas do RI-UFSCar e o
acesso aos metadados completos e texto ficam restritos para qualquer nivel de
usuario.
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Contato

Biblioteca Campus Araras UFSCar | ri.bar@ufscar.br
Biblioteca Campus Lagoa do Sino UFSCar | ri.bls@ufscar.br
Biblioteca Campus Sorocaba UFSCar | ri.bso@ufscar.br
Biblioteca Comunitaria UFSCar | ri.bco@ufscar.br

Manual de autodepdsito de trabalhos de conclusao de curso RI-UFSCar
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