Resolucdo Conselho do Curso de Administracao/CCN n° 01/2025

Regulamenta os Estagios Curriculares
Obrigatorio e Nao Obrigatorio do Curso
de Administracdo do CCN/UFSCar e da
outras providéncias.

O CONSELHO DO CURSO DE ADMINISTRACAO, do Centro de Ciéncias da Natureza [CCN],
Campus Lagoa do Sino, da Universidade Federa de S&o Carlos [UFSCar], no uso de suas atribuicoes e
tendo em vista a deliberacdo da plenéria, adotada em reunido realizada no dia 13 de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO

a necessidade de atualizar e aprimorar as hormas para a atividade de Estagio Curricular Obrigatério e
Estagio Curricular N&o Obrigatério do curso de Bacharelado em Administracdo do Centro de
CiénciasdaNatureza[ CCN], Campus Lagoado Sino, Universidade Federal de Sao Carlos[UFSCar];

a necessidade de contribuir para o enriquecimento da formacéo académica, cultural e profissional dos
estudantes e ao intercambio da UFSCAR com outras institui¢cdes e com a comunidade em geral;

as diretrizes fixadas pela Lel n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispbe sobre o estagio de
estudantes;

0 Regimento Geral dos Cursos de Graduacdo da UFESCar, de setembro de 2016, que dispde sobre
a propositura, aprovacdo, oferta, funcionamento e demais ordenamentos pertinentes aos cursos de

Graduacdo no ambito da UFSCar, em conformidade com o estabelecido pelo Estatuto e Regimento
Geral da UFSCar;

0 Projeto Pedagéaico do Curso de Bachardlado em Administracdo do Centro de Ciéncias da
Natureza, Campus Lagoa do Sino da UFSCar;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PREMILINARES

Art. 1°. O Estagio Curricular é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicdes de educacéo superior.

Art. 2°. Os estégios realizados pelos estudantes regularmente matriculados no Curso de Bacharelado
em Adminisracédo do CCN/UFSCar s&o atividades curriculares de consolidacéo da formac&o, podendo
ser obrigatorios ou ndo obrigatorios, conforme definido no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1°. Estagio Curricular Obrigatorio é aquele cujo cumprimento da carga horaria pelo estudante
€ requisito para a obtencéo de seu titulo, devendo estar explicitada no quadro de integraizacéo
curricular.



§ 2°. Estagio Curricular N&o Obrigatorio é aquele definido como atividade que pode compor
atividade curricular complementar.

§ 3°. O Estégio Curricular Obrigatorio ou Nao Obrigat6rio ndo pode exceder 2 (dois) anos na
mesma concedente, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

Art. 3°. A atividade curricular de estagio esta vinculada ao Centro de Ciéncias da Natureza [ CCN].

8§ 1°. Os Estéagios Curricul ares Obrigatérios e N&o Obrigatorios sdo de responsabilidade legal e
administrativado CCN.

§ 2°. As competéncias previstas no 8 1° deste artigo podem ser delegadas formalmente pelo
CCN a Coordenacdo do Curso ou de Estégios, devendo ser encaminhadainformagéo a Pré-Reitoriade
Graduacao da UFSCar.

Art. 4° A redizacdo de estdgio curricular de estudante matriculado no curso de Bacharelado em
Administracdo/CCN, obrigatorio ou ndo obrigatorio, para sua plena regularidade deve atender
a0s seguintes requisitos:

| - Matricula regular em curso de graduacéo oferecido pela UFSCar, cujo Projeto Pedagogico
preveja arealizacdo do estégio, obrigatdrio ou ndo obrigatorio, com sua respectiva carga horéria;

Il - Celebracdo de Termo de Compromisso de Estégio entre o estudante, a parte concedente e a
UFSCar;

[l - Elaboracdo de Plano de Atividades a serem desenvolvidas no estégio, compativeis com o
Projeto Pedagdgico do Curso, ndo conflitantes com as demais atividades curriculares, de modo a
contribuir para a efetiva formagao profissiona do estudante.

8§ 1°. O Termo de Compromisso de Estagio deve ser elaborado de conformidade com os model os
disponibilizados pela UFSCar.

§ 2°. Os estagios no exterior podem ser realizados desde que previstos no Projeto Pedagogico
do Curso, conforme legislacdo vigente e atendendo normativa especifica.

§ 3°. E vedada a assinatura de Termo de Compromisso para a realizagio de estagio que néo
esteja contemplado no Projeto Pedagogico do Curso.

§ 4°. O estégio curricular podera ser realizado de forma presencial ou remota (“home-office”),
desde que esteja devidamente descrito no Termo de Compromisso e no Plano de Atividades.

§ 5° Todo o trdmite para celebracdo do estagio, desde as primeiras orientagcdes até a entrega
do relatério final apds a conclusdo do mesmo, deve acontecer em plena comunhdo e comunicacéo
integra entre discente, professor orientador, secretéria do curso, coordenador de estagio e de curso.

Art. 5°. O Termo de Compromisso de Estégio a ser celebrado entre o0 estudante, a parte concedente do
estagio e a UFSCar, deve estabel ecer:

| - O Plano de Atividades a serem realizadas,

Il - As condicOes de realizacdo do estagio, em especial, a duragéo e a jornada de atividades,
respeitada alegislacéo vigente;

[11 - As obrigacdes do estagiario, da concedente e da UFSCar;

IV - O valor da bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha ser acordada, sendo
compulsodria a concessdo de uma forma de contraprestacdo e do auxilio-transporte, na hipétese de
estagio curricular ndo obrigatorio;

V - O direito do estagiario ao recesso das atividades naforma da legislacdo vigente;

VI - A contratacdo de seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario, indicando se a
referida contratagdo ficara a cargo da concedente ou da UFSCar;

VI - Outras clausulas e condic¢des que sejam necessarias.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGCAO

Art. 6°. O Estagio Curricular Obrigatorio e/ou Nao Obrigatério apenas podera ser realizado pelo
estudante que estiver matriculado a partir do 2° perfil, ou sgja, do segundo ano do curso, enquanto que
0 Estdgio Curricular Ndo Obrigatorio poderd ser realizado assim que iniciar 0 CuUrso.



Art. 7°. O Estagio Curricular Obrigatério é requisito obrigatorio para a obtencdo do titulo de
Bacharel em Administragdo, enquanto o Estagio Curricular Ndo Obrigatério podera ser utilizado para
contabilizar como parte das Atividades Complementares.

Art. 8°. Os estudantes que exercam atividade profissional na area de formagdo do curso podem ter
reducéo da carga horaria do estégio curricular até o limite de 50% (cinquenta por cento), observando
0 estabel ecido nas Diretrizes Curriculares Nacionais.

8§ 1° O Regulamento de Estagio do curso deve prever a possibilidade de reducdo de carga
horaria, mencionada no caput, e o percentual permitido.

§ 2°. A Coordenagéo de Estégios do Curso cabe a andlise e a homologagio das solicitagbes
dos estudantes.

CAPITULO |1
DA COORDENAGAO DE ESTAGIOS DO CURSO

Art. 9°. A Coordenacéo de Estagios do curso ficard a cargo do docente responsavel pela atividade
de Estagio Curricular.

Paragrafo Unico. A atividade de Coordenador de Estagios do Curso sera exercida por docente
atuante no Curso de Administracéo, aprovado pelo Conselho do Curso.

Art. 10. A Coordenaco de Estégios do Curso compete:

I. Proporcionar a orientacdo basica aos estudantes que pretendem realizar estagio curricular;

I1. Convocar, sempre que necessarias reunides com os docentes orientadores e/ou estudantes
interessados em redlizar, ou que eventualmente ja estgam realizando a atividade de estagio
curricular;

[1l. Coordenar a tramitacdo de todos os instrumentos juridicos [Termos de Compromisso
de Estagio, convénios — quando for o caso, requerimentos, cartas de apresentacdo, cartas de
autorizacao etc.] paraque o estagio curricular sgjaformalizado;

IV. Manter organizado os pedidos de estagio curricular, com 0s respectivos documentos
comprobatérios, além do formulario online do Estagio Curricular;

V. Contatar os docentes orientadores e estudantes estagiarios sobre eventuais ateracdes nos
regimentos aprovados pelas insténcias superiores da UFSCar no que se refere a realizagdo dos
estégios curriculares a nivel de graduacao;

VI. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a0 efetivo
cumprimento desta Regulamentacao;

VII. Anaisar adocumentacdo encaminhadaeinformar o parecer [deferimento ou indeferimento]
nos pedidos de estégio, conforme constano Anexo |;

VIII. Assinar os documentos referentes ao Estagio Curricular como representante da
instituicdo de ensino [UFSCar], conforme consta no Anexo |;

IX. Preencher a Ficha de Avaliacdo do Estadgio Curricular Obrigatorio — Conceito Final,
com as notas parciais, bem como afrequéncia, conforme constano Anexo V;

X. Inserir os conceitos e frequéncias da atividade de Estagio Curricular Obrigatério no
Sistema Integrado de Gestdo Académica [SIGA] da UFSCar, ou solicitar a substitui¢cdo do conceito
“Incompleto” junto a Divisdo de Gestéo e Registro Académico [DiGRA];

CAPITULO IV
DO DOCENTE ORIENTADOR

Art. 11. A orientagdo de cada estégio curricular, obrigatorio ou ndo obrigatério, € feita por um
docente vinculado ao Centro de Ciéncias da Natureza, com atuacéo junto ao Curso de Administracéo,
escolhido pelo estudante.

§ 1° O orientador podera ser um docente efetivo, ou com vinculo temporario (visitante ou
substituto) ativo junto ao Centro de Ciéncias da Natureza, no momento da formalizagdo do pedido de
estagio.



§ 2° O orientador podera ser um docente efetivo, ou com vinculo temporario (visitante ou
substituto) ativo junto ao Centro de Ciéncias da Natureza, no momento da formalizagdo do pedido de
estagio, podendo orientar até 05 (cinco) estagiarios simultaneamente

Art. 12. Sdo obrigagbes do docente orientador:

I. Orientar os estudantes estagiarios na elaboracdo dos relatérios e na conducéo do estagio;

[1. Indicar bibliografias de pesguisa e dar suporte aos estudantes estagiarios,

[11. Supervisionar o desenvolvimento do estégio pré-estabelecido, analisar e propor melhorias
nos relatorios;

IV. Avdiar o desempenho do estagiario, ao finad do periodo de estagio, através do
preenchimento da Ficha de Avaliacdo do Estéagio Curricular Obrigatério pelo Orientador, conforme
consta no Anexo |,

V. Plangjar a apresentacéo do relatorio pardd ou final de estagio, de forma plblica presencid ou
virtudmente, ofertando a toda comunidade académica a possibilidade de assgtir, bem como conduzir a defesa
do relatério final de estagio, e preencher a Ficha de Avaiacdo da apresentacdo, devidamente
preenchida e assinada, conforme consta no Anexo IV, quando no caso utilizado de apresentacéo
virtual com o link da gravagéo;

V1. Enviar & Coordenacdo de Estagios do curso, a Ficha de Avaliagdo do Estagio Curricular
Obrigatério — Conceito Final, devidamente preenchida e assinada, conforme consta no Anexo V;

CAPITULOV
DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 13. O estudante interessado em realizar 0 estagio curricular é responsavel por buscar o estagio;

Art. 14. S3o obrigagdes do estudante estagiério:

I. Providenciar toda documentacéo solicitada pela UFSCar e pela concedente para dar entrada
no pedido de estagio, por meio do preenchimento do Oficio de Solicitagdo de Estégio Curricular
[Anexo [];

[1. Preencher o cabecalho da Ficha de Avaliagdo do Supervisor [Anexo Il], da Ficha de
Avaliacéo do Orientador [Anexo I11], da Ficha de Avaliacéo da Apresentacdo [Anexo IV] e da Ficha
de Avaliagdo do Estégio Curricular Obrigatério: Conceito Final [Anexo V];

[11. Cumprir integrdmente as determinagdes do Termo de Compromisso de Estéagio;

IV. Manter sigilo sobre o contetido dos documentos e de informagdes confidenciai s referentes
a0 local do estégio, respeitando aLei Gera de Protecdo de Dados (LGPD);

V. Acatar orientagdes e decisdes do supervisor local de estagio quanto as normas internas da
concedente;

V. Elaborar e entregar os relatérios das atividades de estégio, conforme consta no Anexo VI,
bem como outros documentos descritos nesse regulamento ao docente orientador, cumprindo os
prazos estabel ecidos;

VII. Elaborar a apresentacao do relatério de estagio curricular obrigatorio, conforme consta no
Anexo

VI, bem como comparecer nadata e local estabel ecido para defesado reatorio fina de estégio;
VI1I. Manter contato com o docente orientador do estagio;

IX. Ao solicitar o Estagio Curricular, sgja Obrigatorio ou Nao Obrigatério, o estudante devera
procurar o Coordenador de Estagio do Curso de Administracdo necessariamente a partir do email:
estagiosadm@ufscar.br, para que essas tratativas ficam salvas nesse repositério, até que um sistema
de gestéo de estégios sgja implantando.

CAPITULO VI )
DO SUPERVISOR LOCAL DE ESTAGIO

Art. 15. Sdo obrigactes do supervisor local de estagio:



I. Ter formacdo em nivel superior, com experiéncia profissional e/ou académica em qualquer
area de atuacdo da Administracdo e ou afins;

[1. Supervisionar até 05 (cinco) estagiarios simultaneamente;

[1l. Supervisionar o desenvolvimento do estagio, controlar frequéncias, analisar relatérios e
propor melhorias quando for o caso;

IV. Avaliar o desempenho do estagiario, ao fina do periodo de estagio, através do
preenchimento da Ficha de Avaliacdo do Estagio Curricular Obrigatorio pelo Supervisor, conforme
constano Anexo |I;

CAPITULO VII
DOSDOCUMENTOS

Art. 16. Para aplenaregularizacdo do estégio curricular, devera atender aos seguintes requisitos:

|. Estar matriculado no Curso de Administracdo/CCN, devendo o estudante enviar o
Atestado de Carga Horéria e o Histérico Escolar Completo, ambos obtidos no SIGA;

I1. Celebracéo do Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante, ainstituicdo concedente
do estégio e a UFSCar;

[11. Elaboracdo do Plano de Atividades a serem desenvolvidas no estagio, compativeis com o
Projeto Pedagdgico do Curso ndo conflitantes com as demais atividades curriculares, de modo a
contribuir para a efetiva formagéo profissiona do estudante;

§ 1° O Termo de Compromisso de Estagio de que trata o Inciso |l deste artigo deve ser
preenchido e encaminhado para a Coordenacéo de Estagios do Curso, para andlise prévia, antes da
coleta das assinaturas;

8§ 2°. O Temo de Compromisso de Estagio deve ser elaborado conforme modelos
disponibilizados no site da ProGrad/UFSCar, podendo ser utilizado um modelo proprio da instituicéo
concedente desde que contenha as mesmas informagoes;

§ 3°. O Termo de Compromisso de Estégio deve ser adequado ao tipo de estagio, quais sejam:
Estagio Curricular Obrigatério sem remuneracdo/bolsa, Estagio Curricular Obrigatério com
remuneracao/bolsa, Estagio Curricular N&o Obrigatorio, Estagio Curricular Interno a UFSCar;

Art. 17. A celebracdo de Acordo de Cooperacdo paraarealizacdo de estagios curriculares é facultativa
e somente ocorre em situagdes excepcionais, por conveniéncia ou necessidade, avaliadas pela
Coordenacéo de Estagios do Curso.

§ 1°. Havendo a necessidade de celebracéo do Acordo de Cooperagdo para a realizagéo de
estagios curriculares, a Coordenacéo de Estagios do Curso devera encaminhar a proposta devidamente
justificada a Pro-Reitoria de Graduagdo, que submete a aprovacdo do Conselho de Graduagao;

§ 2°. Apos aprovacdo do Acordo de Cooperagéo, compete a Pro-Reitoria de Graduacdo adotar
os procedimentos necessarios a formalizagdo do Acordo;

8§ 3° O Termo de Acordo de Cooperacdo para a redlizacdo de estagio curricular deve ser
elaborado em conformidade com o modelo constante no site da ProGrad/UFSCar;

Art. 18. Além da entrega dos documentos descritos nos Incisos | e Il do Artigo 13, deverdo ser
entregues:

I. Copia da apdlice de sequro fornecido pela UESCar, apenas nos casos de Estagios
Curriculares Obrigatérios e para a carga horéria maxima definida no Projeto Pedagdgico do Curso [
120 horas] e quando este ndo puder ser pago pelainstituicdo concedente, conforme determinado pelo
Acordéo n° 11849/2016, da Segunda Camara do Tribunal de Contas da Uni&o;

[1. Copia da apdlice de seguro fornecido pela instituicdo concedente, para os Estagios
Curriculares Obrigatorios e para os Estagios Curriculares Nao Obrigatorios, conforme diretrizes
fixadas pela Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes,

[11. Comprovante de formacdo em nivel superior do supervisor de estagio pela instituicéo
concedente, podendo ser uma copia digitalizada do diploma, do registro profissional ou carteira de
trabalho (pagina dafoto e dados pessoais e pagina contratacdo com cargo/funcéo);

IV. Oficio de Solicitaco de Estagio Curricular, conforme consta no Anexo |, devidamente
preenchido e assinado;



8§ 1°. Todos os documentos solicitados que constam nos Incisos | e Il do Artigo 14, devem ser
digitalizados, e enviados como anexo em um Unico e-mail para a Coordenacéo de Estégios do Curso
no enderego estagi osadm@ufscar.br

8 2°. A inscricdo no SIGA em Estagio Curricular Obrigatorio devera ser realizada pelo aluno
estagiario quando da abertura do mesmo, dentro do prazo limite para matriculas.

Art. 19. Em caso de ateracdo da carga horaria, plano de atividades, docente orientador, supervisor,
prorrogacdo de vigéncia do estégio curricular, mudanca da modalidade de estégio de ndo obrigatdrio
para obrigatério, devera ser entregue o Termo Aditivo, devidamente preenchido e assinado por todas
as partes, por e-mail a Coordenacéo de Estagios do Curso, conforme modelo disponivel no site da
ProGrad/UFSCar.

Art. 20. Em caso de necessidade de rescisao do estégio em vigéncia, devera ser entregue o Termo de
Rescisdo, devidamente preenchido e assinado por todas as partes, por e-mail a Coordenacéo de Estégios
do Curso, conforme modelo disponivel no site da ProGrad/UFSCar.

~ CAPITULOVIII )
DO RELATORIO DE ESTAGIO E DA AVALIACAO

Art. 21. O Relatério Final de Estégio Curricular Obrigatorio deve ser elaborado em formato académico,
contemplando, minimamente, a relacéo entre as atividades desenvolvidas e o conhecimento, adquirido
pelo estagiario, na area. Caso 0 estagio tenha prazo superior a 6 meses, relatorios semestrais deverdo
ser providenciados, conforme Inciso |V do artigo 7° dalei 11.788/2008.

Art. 22. O Relatério Final de Estagio Curricular Obrigatorio deverd ser elaborado seguindo as
diretrizes, conforme constano Anexo V1.

Art. 23. A apresentacdo do Relatorio Final de Estagio Curricular Obrigatério devera ser elaborada
seguindo as diretrizes, conforme constano Anexo VII.
8§ 1°. A apresentacdo do Relatorio Final de Estagio Curricular Obrigatorio podera ser realizada
na modalidade presencial ou remota, a ser acordado entre o docente orientador e estudante-estagiério.
§ 2°. O docente orientador sera responsavel por realizar o agendamento do local e conduzir a

apresentacao.

Art. 24. A avaiagdo do Estégio Curricular Obrigatorio serafeita utilizando os seguintes instrumentos:
I. Avaliacéo do Supervisor, conforme descrito no Inciso 1V do Artigo 15;
I1. Avaliacdo do Orientador Académico, incluindo a avaliagdo do Relatorio Fina de Estégio,
conforme descrito no Inciso 1V do Artigo 12;
[11. Avaliacdo da Apresentacdo do Relatério Final de Estégio, conforme constano Anexo IV,

Art. 25. A Nota Fina do Estdgio Curricular Obrigatério resultara da seguinte formula
NF=(NS+tNO+NR+NA)/4, em que:

I. NF: Nota Fina do Estagio Curricular;

[1. NS: Nota do Supervisor;

[11. NO: Notado Orientador;

IV. NR: Nota do Relatorio;

V. NA: Nota da Apresentagao;

81°. As notas deverdo ter uma casa decima, entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez);



CAPI'TULNO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo docente orientador, e em
instancia superior, pela Coordenagdo de Estagios do Curso, cabendo recurso ao Conselho do Curso de
Administracéo.

Art. 27. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacéo, apos sua aprovacao pelo Conselho
do Curso de Administracdo, e revogando-se as disposi¢des em contréario.

Buri (SP), 13 de janeiro de 2025.

Prof. Dr. Nilton Cezar Carraro / W/
Coordenador de Estagios do Curso de Administragéo ///

Prof. Dr. Aldenor da Silva Ferreira
Presidente do Conselho do Curso de Administracéo




ANEXO |

OFiCIO DE SOLICITACAO DE ESTAGIO CURRICULAR

Paraa
Coor denacao de Estagios do Curso de Administracéo

Venho, por meio deste oficio, solicitar realizagdo de Estégio Curricular, para desenvolver
atividades conforme descrigdo a seguir. Informo que estou regularmente matriculado no Curso de
Bacharelado em Administragdo do Centro de Ciéncias da Natureza, Universidade Federal de Séo
Carlos. Esclareco que estou ciente e de acordo com as normas de estagio curricular da UFSCar e

do curso, e que possuo a carga horaria minima necessaria para ser liberado.

ESTUDANTE (nome compl eto):

RA N

E-MAIL INSTITUCIONAL:
PROFESSOR ORIENTADOR (nome):
INSTITUICAO CONCEDENTE (nome):
SUPERVISOR DO ESTAGIO (nome):

MODALIDADE DE ESTAGIO: Escolher um item.

ANO LETIVO DE INSCRICAO NO SIGA 20 I

PERIODO DE ESTAGIO INICIO: Clique ou toque tTERM'NOf Clique ou

(selecionar datas de inicio e término): aqui para inserir uma data. oquz athI pare fnserr
uma data.

CARGA HORARIA DIARIA (horas):

CARGA HORARIA SEMANAL (horas):

CARGA HORARIA TOTAL (horas):
*ECO: Estagio Curricular Obrigatério

Anexo | — Oficio do Pedido de Estagio 1



CRONOGRAMA MENSAL DE ATIVIDADES
(senecessario, inserir maislinhas)

M é&s/Ano (mm/aa) Atividade planejada

o0 AWNE

RELACAO DOSDOCUMENTOSENVIADOS

Verificagdo DOCUMENTO
(] 1. Termo de Compromisso de Estégio, preenchido e assinado
] 2. Atestado de carga horaria [SIGA]
0 3. Historico escolar completo [SIGA]
[ 4. Oficio de pedido de estégio, preenchido e assinado [Anexo ]
] 5. Cépia da apdlice de seguro [da UFSCar ou da concedente]
(] 6. Comprovante de formag&o em nivel superior do supervisor de estégio
(] 7. Inscrigéo ou solicitagdo em ECO1, ECO2 e/ou ECO3
DATA DE PREENCHIMENTO
Cidade (UF) Data (dia/més/ano)
ASSINATURAS
ASSINATURA:
ESTUDANTE
ASSINATURA:
PROFESSOR ORIENTADOR

Para uso da Coordenacéo de Estagios do Curso de Administracéo.

A assinaturaimplica no deferimento do pedido de estagio.

ASSINATURA:

COORDENACAO DE ESTAGIOS
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ANEXO Il

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO: SUPERVISOR

ESTUDANTE (nome compl eto):

RA N°©:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

PROFESSOR ORIENTADOR (nome):

INSTITUICAO CONCEDENTE (nome):

SUPERVISOR DO ESTAGIO (nome):

PERIODO DE ESTAGIO
(selecionar datas de inicio e término):

INICIO: Clique ou toque| TERMINO: Clique ou
aqui para inserir uma| toque aqui para inserir

data. uma data.
CARGA HORARIA DIARIA (horas):
CARGA HORARIA SEMANAL (horas):
CARGA HORARIA TOTAL (horas):
Item Critérios de avaliagdo NOTA (0,0 a10,0)
1 Conhecimento demonstrado no desenvolvimento das atividades
2 | Cumprimento das atividades propostas
3 Qualidade do trabalho executado
4 | Disposicdo em aprender
5 | Capacidade de propor solucdes e executé-las
6 Habilidade para desenvolver atividades em equipe
7 | Cumprimento as normas e regulamentos da instituicéo
8 | Assiduidade durante o estégio
9 | Senso critico: capacidade de reconhecer limitacdes, e buscar evoluir
10 | Posturae atitude profissional
MEDIA FINAL (NS)
ASSINATURA
ASSINATURA:
SUPERVISOR
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ANEXO Il

AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO: ORIENTADOR

ESTUDANTE (nome compl eto):

RA N°©:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

PROFESSOR ORIENTADOR (nome):

INSTITUICAO CONCEDENTE (nome):

SUPERVISOR DO ESTAGIO (nome):

TERMINO: Clique ou

PERIODO DE ESTAGIO INICIO: Clique ou toque . . o

(selecionar datas de inicio e término): aqui para inserir uma data. que aqul para msenr
uma data.

Item Critériosde Avaliacdo do ESTAGIARIO NOTA (0,0 a10,0)

1 Planejamento e organizacéo (desde a solicitacéo da orientacdo)

Comunicacao por parte do estudante durante o Estégio

Senso critico durante o Estégio

Proé-atividade

g A WO N

Senso de responsabilidade

MEDIA FINAL (NO):

Item Critériosde Avaliacdo do RELATORIO DE ESTAGIO NOTAS (0,0a10,0)

Respeito as normas da lingua portuguesa

Contetdo em nivel de graduagéo, uso de termos técnicos

Aplicacao de conhecimentos tedricos e praticos

Capacidade de sintese e andlise critica

g b~ W N P

Responsabilidade na el aboracdo do relatério

MEDIA FINAL (NR):

ASSINATURA

ASSINATURA:
PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO IV

AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO: APRESENTACAOQ

ESTUDANTE (nome compl eto):

RA N°©:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

PROFESSOR ORIENTADOR (nome):

INSTITUICAO CONCEDENTE (nome):

SUPERVISOR DO ESTAGIO (nome):

PERIODO DE ESTAGIO INICIO: Clique ou toque
(selecionar datas de inicio e término): aqui para inserir uma data.

TERMINO: Clique ou
toque aqui para inserir
uma data.

DATA DA APRESENTACAO DO

Clique ou toque aqui para inserir uma data.

RELATORIO
Item Avaliacao da apresentacao TGN
1 | Sequéncia, recursos e | 6gica da apresentacéo
2 | Clarezanaexplicitagdo dos objetivos, e desenvolvimento
3 Dominio do assunto, linguagem e expressao
4 Desempenho geral na arguicdo
5 Postura e atitude profissional
MEDIASINDIVIDUAIS
NOTA FINAL (NA)

inserir agui o link da gravacéo caso apresentacdo tenha
sido virtual:

ASSINATURA:
PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO V

AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO: CONCEITO FINAL

ESTUDANTE (nome compl eto):

RA N¢:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

PROFESSOR ORIENTADOR (nome):

INSTITUICAO CONCEDENTE (nome):

SUPERVISOR DO ESTAGIO (nome):

NOTA SUPERVISOR (NS)

NOTA ORIENTADOR (NO)

NOTA RELATORIO (NR)

NOTA APRESENTACAO (NA)

NOTA FINAL (MEDIA ARITMETICA)

FREQUENCIA NO ESTAGIO (%)

ANO LETIVO DE INSCRICAO EM ECO

20__

PERIODO DE ESTAGIO
(selecionar datas de inicio e término):

TERMINO: Clique ou

INICIO: Clique ou toque . ) .
toque aqul para Inserir

agui para inserir uma data.
uma data.

CARGA HORARIA DIARIA (horas):

CARGA HORARIA SEMANAL (horas):

CARGA HORARIA TOTAL (horas):

DATA DA APRESENTACAO DO
RELATORIO

Cligue ou toque aqui para inserir uma data.

*ECO: Estagio Curricular Obrigatério

ASSINATURA

ASSINATURA:
PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO VI

DIRETRIZESPARA A ELABORACAO DO RELATORIO FINAL
DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

i. Apresentacao: tamanho de folha A4 (21,0 x 29,7 cm);

ii. Formatacéo: 3,0 cm de margem superior e esquerdo, 2,0 cm de margem inferior e direito;
fonte tamanho 12; espacamento 1,5 entre linhas; com numeracao das paginas no canto superior direito;

iii. Itensobrigatorios:

-Pagina derosto

-indice

-Descricdo da empresa/instituicdo concedente: localizagcdo; tempo de atuacdo da
empresa/instituicdo; periodo de estégio; carga horéria; nhome do supervisor de estagio; contatos da
empresa/instituicao e do supervisor;

-Atividades desenvolvidas: descricdo detalhada das atividades desenvolvidas no estagio e, se
necessario, subdividir este item. Se pertinente, incluir uma breve Reviséo de Literatura. Caso tenha
desenvolvido uma pesquisa, descrever como subitem contendo Introducdo, Objetivos, Material e
M étodos, Resultados, Concluséo, Referéncias;

-Consideragoes finais: sobre as atividades desenvolvidas e a concretizagdo dos objetivos
propostos;

iv. Itensopcionais.
-Agradecimentos;
-Listade Figuras,
-Listade Tabelas;



ANEXO VII

DIRETRIZES PARA A EI,_ABORA(;AO DA APRESENTA(;AODO RELATORIO
DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

i. Apresentacdo: uso de software de apresentacdo compativel [Microsoft PowerPoint ou
similar];

ii. Duracéo da apresentacdo: até 15 minutos, com posterior arguic¢ao por parte do avaliador;

iii. Contedo da apr esentacao:

-Descricdo da empresa/instituicdo concedente: localizagdo; tempo de atuacdo da
empresa/instituicdo; periodo de estégio; carga horéria; nome do supervisor de estagio; contatos da
empresa/instituicao e do supervisor;

-Atividades desenvolvidas: descricdo detalhada das atividades desenvolvidas no estagio e, se
necessario, subdividir este item. Se pertinente, incluir uma breve Revisdo de Literatura. Caso tenha
desenvolvido uma pesquisa, descrever como subitem contendo Introducdo, Objetivos, Material e
M étodos, Resultados, Concluséo, Referéncias;

-Considerag0es finais: sobre as atividades desenvolvidas e a concretizagdo dos objetivos
propostos;

iv. Formato da apresentacdo do relatorio de estagio: remoto, por meio da utilizacdo de
plataforma digital de videoconferéncia [Google Meet ou similar] ou de forma presencial, a ser
acordado entre o docente orientador e estudante-estagiario;



