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1 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

Procedimentos do CCN para a realizacio de estagio curricular

Documentos de referéncia:
- Regimento Geral dos Cursos de Graduacdo de 2016
- Lei Federal 11.788 de 2008

- Projeto Pedagégico do Curso

Informacdes sobre a realizacdo de estdgios estdo disponibilizadas na pagina da CEPEx/CCN/campus Lagoa

do Sino e ProGrad/UFSCar.

1) O estédgio (obrigatdrio e ndo-obrigatério) serd considerado como atividade curricular regular se estiver de
acordo com a Lei Federal 11.788/08, Regimento Geral dos Cursos de Graduacdo e respectivo Projeto

Pedagégico de Curso.

2) No caso de estdgio obrigatério, o aluno deve estar matriculado na atividade curricular Estigio.
Recomenda-se que o aluno verifique se existe em sua grade curricular, um periodo destinado para a
realizacdo de estagio, para que possa pautar sua decisdo no momento da matricula na atividade curricular de

Est4gio, pois uma vez matriculado, a carga horéria deve ser cumprida.

3) As atividades do estdgio devem ser acompanhadas por um professor orientador além de um supervisor na
concedente, e s6 poderdo ser iniciadas apds a apresentagdo e aprovagdo, pela Coordenag¢do do Curso e
CEPEx, do termo de compromisso e plano de estdgio assinados, além de toda a documentag¢do necessaria

(Anexo A).

4) Sugere-se que toda a documentacdo seja apresentada com antecedéncia de no minimo 15 dias da data de
inicio do estdgio, para que haja tempo hédbil para a avaliacdo pela Coordenacdo de Curso e CEPEx. Se a
documentagdo for apresentada em periodo antecedente menor, as respectivas coordenacdes nio se

responsabilizardo por possiveis prejuizos no cumprimento do cronograma de estidgio proposto.

5) A referida documentacio (Anexo A) deve ser apresentada e aprovada em dois momentos:

5.1) Na coordenacdo de curso:

- ocorrerd a certificacdo quanto a regularizacio de estdgio conforme previsto no PPC do curso




- O aluno deve apresentar formuldrio especifico de tramitacao da documentacio (Anexo B), trés vias do

plano de atividades e do termo de compromisso assinados por ele, seu supervisor e orientador de

estigio, além dos demais documentos listados no Anexo A.

- Se o estdgio estiver regular quanto ao previsto no PPC, a coordenacio ja poderd assinar as vias do
termo de compromisso

- Se aprovado, a coordenacdo deverd encaminhar o processo, utilizando o Sistema Tramite da UFSCar,

para a CEPEx

5.2) Na CEPEx
- ocorrerd a certificagdo dos demais documentos e requisitos para a realizacao do estdgio

- 0 termo de compromisso é o documento que liga o aluno ao estdgio. A CEPEX s6 assinard as vias do

mesmo quando o estagidrio entregar toda a documentacio pertinente.
- tendo toda a documentacio regular, a CEPEx disponibilizard duas vias do termo de compromisso e
plano de atividades para aluno e concedente, e retornard o processo a coordenagdo de curso para a

finalizacdo da atividade curricular, preenchimento de nota e guarda do processo.

6) Para a conclusdo do estdgio, o aluno deve entregar o relatério final e ficha de avaliacdo do supervisor ou

qualquer outro documento conforme descrito no PPC.

7) Casos de solicitagdo de convalidacdo de estdgio ficardo a cargo da Coordenacdo de Curso desde que
o0 estagio tenha sido cumprido conforme descrito no Projeto Pedagdgico e que tenha toda a documentacao

pertinente tramitado conforme descrito neste documento.

8) Acordo de Cooperacao
Na necessidade de celebragdo de acordo de cooperacdo para a realizagdo do estidgio (modelo constante do
Anexo V da Portaria 282/09), a CEPEx encaminhard a proposta devidamente justificada a Pré-Reitoria de

Graduagdo que a submeterd a aprovagdo do Conselho de Graduagdo.



Anexo A — Relacdo da documentag@o necessaria para a realizacdo de Estdgio Curricular

Documentos necessarios Modalidade do Estagio

Obrigatorio Nao-obrigatério
Formulario para tramitacdo da documentagdo | Sim Sim
de Estdgio Curricular
Comprovante de matricula no curso de | Sim Sim
graduacdo (SIGA)
Termo de compromisso preenchido (aluno, | - Modelo 2 (SEM Bolsa) Modelo 3
empresa concedente — supervisor ¢ UFSCar — | - Mod. 1 (COM Bolsa)
docente orientador) - Mod. 4 (realizado na prépria

UFSCar)
Plano de Atividades, de acordo com o PPC do | Sim Sim

curso (projeto pedagdgico), aprovado pela
coordenagdo de curso

Cépia da apdlice de seguro contra acidentes

Nio (os alunos da UFSCar

Sim (Pela concedente ou

pessoais, onde conste nome do aluno estdo assegurados) particular)
Ficha de cadastro da empresa (Modelo PPC) Sim Sim
Comprovagdo do supervisor - formacdo ou | Sim Sim

experiéncia profissional na 4rea do curso

No site da CEPEx e ProGrad estdo disponiveis todos os modelos de termo de compromisso e ficha de
cadastro da empresa. Um modelo do plano de atividades consta anexo no final dos termos de compromisso.
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Anexo B: Formulario para Tramitaciao da documentacio de Estagio Curricular

Identificacdo do Estagio Processo n°

Discente:

E-mail: Celular:

Curso: RA:

Tipo de Estagio: () Obrigatério sem bolsa; () Obrigatério com bolsa; () Obrigatério na prépria
UFSCar; ( ) Nao-obrigatério

Carga hordria planejada:

Docente orientador:

Local de Estégio:

Supervisor de Estdgio:

E-mail do supervisor:

Tramitacio na Coordenacio de Curso

O Aluno matriculado na atividade curricular Estdgio, no caso de estdgio obrigatério

O Apresentagdo do plano de atividades em trés vias

O Estdgio conforme previsto no PPC

O Termo de compromisso em trés vias assinado pelo aluno, orientador, supervisor e, entdo, pelo coordenador
O Cursou estagio curricular obrigatério anteriormente. Carga hordria ja cursada

A realizagdo do referido estagio estd de acordo com o previsto no Projeto Pedagégico do Curso.

Assinatura Coordenador(a) Curso

Tramitacido na CEPEx

O Comprovante de matricula

O Plano de atividades em trés vias aprovado pela coordenacio do curso

O Termo de compromisso em trés vias, assinado pelo aluno, orientador, supervisor e coordenador de curso

O No caso de estdgio ndo-obrigatério, copia da apdlice de seguro contra acidentes pessoais, onde conste
nome do aluno

0O Comprovagdo do supervisor quanto a formacgdo ou experiéncia profissional na drea do curso

O aluno apresentou toda a documentacao necessdria para a realizac¢do do referido estégio.

Assinatura Coordenador(a) CEPEx



